学生处10月份工作要点

学生管理科

1、学生工作考核方案征求意见汇总修订；
2、各学院学生评优审核、汇总、发文表彰等系列工作（10月中下旬）；
3、优秀班主任评比（10月底完成）；
4、辅导员工作考核相关工作（10-11月）；
5、高基报表上报(各学院学生班级统计表汇总）；
6、新生信息录入学生工作信息查询系统；老生信息更新录入；
7、火车优惠卡征订工作启动及新生优惠卡写卡；
8、学生教育管理创新奖评审上报工作（10月底完成）；
9、班主任、辅导员培训相关工作（9—10月）；
10、党员示范宿舍上报；（9月底）
招生办

1、部分外省新生档案的整理与发放；
2、学生处资产维护；
3、空军招飞；
4、招生信息的统计与归档；
5、江苏省艺术统考评委专家库的组织上报；
6、开展新生入学调研。

就业指导中心
1、 各年级就业指导课开设             负责人：顾佳         完成时间：10月底

2、 上报2014届毕业生生源信息情况         负责人：孙月琴     完成时间：10月14日

3、 2014届毕业生就业推荐表、协议书发放    负责人：孙月琴     完成时间：10月底

4、 2014届毕业生中英文情况介绍及就业调查  负责人：乔光      完成时间：10月底

5、 2014届毕业生招聘企业宣讲会及洽谈会    负责人：乔光     完成时间：10月底

6、 非常职场活动策划        负责人：顾佳     完成时间：10月底

7、 简历制作比赛及展览      负责人：顾佳     完成时间：10月底

8、 就业工作调研和研讨      负责人：时薇萍           完成时间：10月底

9、 企业园入驻团队月总结    负责人：谢伟             完成时间：10月20日前

10、 创业模拟实训班         负责人：谢伟             完成时间：10月至11月

11、 承办省招就中心会议     负责人：时薇萍           完成时间：10月18日

12、 东南学生事务中心试运转   负责人：时薇萍           完成时间：10月底
资助管理中心

1、 国家奖学金、励志奖学金、国家助学金评比名单汇总、公示，并录入系统上报省厅；
2、 各学院新生贫困生认定，贫特困生库最终名单上报（10月底前）； 

3、 2012年度征兵代偿经费的拨付；
4、 各学院组织“国奖风采录”撰写工作；
5、 全国“助学•筑梦•铸人”主题征文活动的动员、组织、评比推荐。
心理健康教育中心
1、2013级新生心理测试10月30完成
2、2013级心理委员选拔10月18完成
3、确定新生访谈名单
4、心协新成员大会、干事选拔
5、《心灵家园》 
